ACTIVIDAD Nº 1  
1. Abrir el Word y escribir el siguiente texto, teniendo en cuenta que el título esta hecho con WortArt.

La actividad agrícola en la provincia de La Pampa ofrece un alto nivel de diversificación, debiendo diferenciarse en un primer enfoque la agricultura practicada en secano (sector Este del territorio pampeano) de la practicada bajo riego (25 de Mayo).

Las condiciones ecológicas propias de la estepa y bosque pampeanos, formaciones a merced de las cuales se han roturado campos para la agricultura, hacen necesario combinar la actividad agrícola con la ganadera para mantener la estructura y fertilidad de los suelos.

En la región agrícola extensiva hay una notable variedad de cultivos de cosecha y forrajeros. Entre las principales especies de cosecha se destacan los cereales de invierno (trigo, avena, centeno y cebada) y los cereales y oleaginosas de verano (maíz, sorgo granífero, girasol, soja, colza, lino).

En cuanto a los cultivos forrajeros utilizados en los sistemas mixtos, deben mencionarse los verdeos invernales (avena, centeno, triticales, vicias), los verdeos estivales (sorgos forrajeros, maíz, mijo, moha) y las pasturas perennes (pasto llorón, alfalfa, festuca, agropiro alargado, agropiro criollo, falaris, cebadillas, tréboles de olor, trébol rojo, etc.).

2. Guardar el documento con el nombre “agricultura”.

3. Insertar una imagen en el doc.

4. En la segunda hoja del documento, copiar el primer párrafo, insertar otra imagen

5. Colocar borde de doble línea color violeta al primer párrafo del texto original.

6. Copiar toda la primera hoja del documento en tercera hoja y cambiar todo el texto a Mayúscula.

7. Colocar “borde de página” a toda esta sección.

8. Colocar letra capital a todos los párrafos de la primera hoja (EXCEPTO EL QUE ESTE RECUADRADO) en margen de 2 cm
9. Grabar el documento y salir de Word.

ACTIVIDAD Nº 2
1. En un documento en blanco escribir el siguiente texto respetando negritas y subrayados, sabiendo que las palabras en negrita también están en cursiva. Guardar el documento con el nombre

  “verdeos”: Verdeos de invierno

1. El requerimiento promedio de agua en verdeos de invierno, en el período comprendido entre fines de marzo y agosto, es del orden de 240 mm (alcanzando valores de 320 mm), con una eficiencia promedio de 11 Kg. de materia seca /ha mm. Con adecuada nutrición esta eficiencia puede superar los 15 kg./ha.mm. Así la ubicación de los verdeos en la secuencia de cultivos es uno de los aspectos más significativos por los efectos que distintos antecesores poseen sobre-propiedades edáficas que condicionan su productividad (contenido de agua y nitratos), limitando en muchos casos a otras prácticas de manejo como longitud de barbecho, niveles de cobertura, respuesta a la fertilización. Pasturas: Los lotes de praderas que tienen un barbecho de 60-90 días presentan normalmente valores altos de nitratos, situación que no se comprueba con barbechos menores a 30 días. En estos casos, a pesar que los lotes pueden contar con niveles altos de materia orgánica (mayor fertilidad potencial) y si la recarga de agua es importante puede ser conveniente realizar fertilización de “arranque” con N o con N-P. Principalmente en aquellos lotes con menos de 20 ppm de nitratos. Girasol: En general los suelos provenientes de Girasol presentan bajos niveles de nitratos, y cuando la disponibilidad de agua lo permite (mayor a 80 mm) es necesario recurrir a la fertilización nitrogenada para alcanzar producciones medias a buenas. Con baja disponibilidad de agua y nitratos la producción se reciente y la respuesta a la fertilización nitrogenada no es importante.

2. Cambiar los márgenes derecho e izquierdo de todo el documento a 4 cm. 

3.  Cambiar la orientación de la página a Horizontal. 

4.  Al título “Verdeos de invierno” colocar negrita y subrayado, tipo de letra Courier New Tamaño 16. 

5.  Cambiar el primer párrafo todo a mayúsculas. 

6.  A las palabras “Pasturas” y “Girasol” poner negrita y fuente color azul. 

7.  Justificar el primer párrafo y colocarle 12 puntos antes y 6 después, alinear a la derecha el segundo párrafo, alinear a la izquierda el tercer párrafo. A todo el texto colocar interlineado mínimo en 16 puntos. 

8.  Aplicar sangría de Primera Línea a 1,5 a todo el documento.

9. Colocar Letra capital en texto que abarque dos líneas al primer párrafo. 

10. Recuadrar el segundo párrafo con borde azul de 1 ½ punto.

11. Escribir como encabezado de página: “Ejercicio de Word” y como pie de página su nombre y apellido. 

12.  Insertar el número de página en la parte superior derecha.
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